Mésto Hluboka nad Vltavou

Pravidla

pro vydavani Hlubockého zpravodaje



Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1. Vnitini pfedpis s ndzvem Pravidla pro vydavani Hlubockého zpravodaje (dale jen Pravidla)
je vydavan za ucelem vytvoreni jasného a prehledného postupu a pravidel pro pfijimani a
nasledné zvefejiovani informaci a inzerce v Hlubockém zpravodaji (dale jen zpravodaj),
vyddvaném méstem Hluboka nad Vitavou (vydavatelem) na zakladé potvrzeni o zapsani do
evidence periodického tisku vydaného Ministerstvem kultury Ceské republiky pod eviden&nim
¢islem MK CR e. 109 10.

1.2. Zpravodaj vychazi v tisténé podobé jedendctkrat do roka kromé mésice srpna a je
kolportovan zdarma do vSech domacnosti v Hluboké nad Vitavou a jejich mistnich ¢astech.
Soudasné je zverejiiovan v elektronické podobé i na webovych strankdch mésta.

1.3. Vyddavani zpravodaje fidi, koordinuje a realizuje redakéni rada zfizend radou mésta.
Redak¢ni rada rozhoduje o zarazeni prispévk( do jednotlivych Cisla zpravodaje a koneéné
obsahové a formalni podobé jednotlivych &isel zpravodaje.

1.4. Prispévky uverejriované ve zpravodaji maji informacné servisni charakter a slouii
primarné k tomu, aby subjekty, uvedené v ¢lanku 7.1, poskytovaly obéanlim informace o déni
ve mésté.

1.6. Za obsah zpravodaje odpovida vydavatel.
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lanek 2
2.1 Redakéni rada

Redakéni radu jmenuje a odvolava Rada mésta Hlubokd nad Vitavou. Clen redakéni rady ma
za svou ¢innost narok na odménu.

2.2 Slozeni redakéni rady
a) séfredaktor

b) editor

c) korektor

d) ¢len/¢lenové redakéni rady

2.3 SloZeni a kompetence clen(i redakéni rady

Séfredaktor zodpovidd za obsahovou stranku zpravodaje, za dodrZovani viech pravidel
vyplyvajicich ze zdkona ¢. 305/2013 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického
tisku (dale jen tiskového zakona).



Séfredaktor je zodpovédny za planovéni obsahu, redakéni pfipravu a vyrobu zpravodaje
v terminech, stanovenych roénim redakénim planem. Vyhleddva zajimavé naméty od
vefejnosti, shromaZduje pFispévky od subjektd uvedenych vbodé 1.4 a vychazi pfitom
z aktudlnich udalosti a vystup( ¢innosti zastupitelstva, rady mésta a dalSich organizaci a
instituci mésta, dohliZi na spolupraci s pFispévateli, plnéni pravidelnych rubrik, garantuje
zvetejfiovani pfispévkl v souladu s dikei tiskového zakona, autorsky se podili na obsahu
zpravodaje a Fidi spolupréci s dal$imi ¢leny redakéni rady, s grafikem, tiskdrnou a kolportéry.
Je zodpovédny za realizaci nahledu jednotlivych &isel povéfenymi ¢&leny rady mésta
v terminech, danych ro¢nim redakénim planem.

Editor zodpovidd za redigovéni jednotlivych ¢lank(, finalizaci redakéni pfipravy, v spolupraci
s grafikem za zlom a konecnou redakéni Gpravu. Provadi konecné grafické a obsahové revize
a korektury pfed odeslanim zpravodaje do tiskarny, spolupracuje s tiskarnou ve fazi vyroby a
zodpovida spoleéné se $éfredaktorem za findini korektury produktu. Podili se na planovani
obsahu, redakénim zpracovani a redigovani pfispévkl a autorské tvorbé.

Korektor zajistuje jazykovou a grafickou korekturu jednotlivych ¢lankd a stranek ve spolupraci
s editorem. Vedle jazykovych a stylistickych Uprav sleduje i to, zda na sebe jednotlivé ¢asti
¢lanku navazuji a zda grafickd Gprava odpovida kodifikovanym zasadam pro zlom a grafickou
Upravu Zpravodaje.

Clen redakéni rady spolupracuje se viemi ¢leny redakéni rady, pomaha planovat, pfipravovat
a realizovat jednotliva &isla zpravodaje, zajistuje Uzkou komunikaci a informovanost mezi
redakéni radou a organy a institucemi obce, garantuje dodani klicovych materialtl z jednani
orgdn(i a instituci obce a podili se na jejich zpracovani i autorsky.

2.4 Spolupracovnici redakéni rady

Pti zlomu a grafické Gpravé mohou $éfredaktor, editor, korektor a dalsi ¢lenové redakéni rady
spolupracovat s externimi spolupracovniky, napfiklad grafikem, fotografem, autory
odbornych textt, a dal$imi pfislusnymi odborniky, doporu¢enymi vydavateli Redakcni radou.

Clanek 3
Proces tvorby, vydani a distribuce Zpravodaje

a) Redakéni rada na svém pravidelném zasedani uri klicova témata pro obsah jednotlivych
&isel zpravodaje a daleZita servisni sdéleni pro obcany, stanovi tkoly a garanty jejich pinéni.
Za realizaci pFipravy a vyroby jednotlivych &isel odpovida Séfredaktor.

b) PFijem pFispévkil a placené inzerce bude realizovan cestou e-mailové adresy, pfistupné
viem €Elentim redakéni rady. Uzavérka kazdého Cisla je zvefejnéna v tirdzi predchoziho &isla,
termin se pohybuje mezi 15. a 20. dnem kazdého mésice a je planovan vramci rocniho
redakéniho planu tak, aby bylo moZné do jednotlivych Cisel zafazovat do moind nejaktuainéjsi
materialy, bez toho, aby byly ohroZeny terminy pro redigovani, zlom a vyrobu disla.



c) Za redakéni zpracovani jednotlivych pfispévkd jsou zodpovédni $éfredaktor, editor,
pfipadné dalsi ¢lenové redakeni rady.

d) Za grafické zpracovdni jednotlivych ¢lankd a stranek je zodpovédny editor ve spolupraci s
grafikem.

e) Za finélni redikce a korekturu ¢isla jsou zodpovédni editor a korektor, kontrolu provadi
Séfredaktor

f) Za véasné zaslani ndhledu zalomenych stran ¢lenim redakéni rady, starostovi a
mistostarostovi mésta k revizi je zodpovédny $éfredaktor. VySe jmenovani provedou kontrolu
dle svého uvaieni bezodkladné,

g) Za predani pfipraveného ¢isla dodavateli tiskovych sluzeb je zodpovédny Séfredaktor,
pripadné editor

ch) Distribuci tisténého Zpravodaje do hlubockych domacnosti a uvefejnéni aktualniho &isla
v elektronické podobé na webové strance mésta zajistuje vydavatel.

clanek 4
Zodpovédnost mésta
Vydavatel, zodpovida za:
e pfijem a distribuci tisténého zpravodaje ve méstég;
e uvefejnéni elektronické verze zpravodaje na webovych strankdch mésta
e odesilani povinnych vytisk(l dle tiskového zakona.

Clanek 5

Qi

Obsah tiraze
TiraZ zpravodaje, kromé povinnych tdaja dle tiskového zakona, bude obsahovat:

e upozornéni, Ze vsechny zasilané prispévky musi obsahovat jméno, adresu a pfip.
telefon autora a musi byt podepsany (na Zadost nebude zvetejnéno);

e adresar prispévateld je k dispozici na kontaktnim misté redakce,

e sdéleni, Ze inzerce v daném vydani Zpravodaje je placena dle ceniku uvedeného
v Pravidlech v ¢lanku 7.5.



Clanek 6
Pfijem poZadavki na zvefejnéni prispévkd ¢i inzerata
6.1. Pozadavky na zvefejnéni prispévkl ¢i inzeratd (dale jen pfispévki) pfijima $éfredaktor
elektronicky na e-mailu zpravodaj@hluboka.cz, ktery je pfistupny vSsem ¢lenim redakéni rady,

pfipadné postou na adrese: Redakce Hlubockého zpravodaje, Masarykova 36, 373 41 Hiuboka
nad Vitavou.

6.2. Inzerdty, inzertni oznameni a dalsi produkty placené inzerce /PI/ podléhaji uhradé dle
Inzertniho ceniku Zpravodaje, jez pfipravi redakéni rada a odsouhlasi rada mésta. Hrazeny
budou na ucet Méstského Gradu a Séfredaktor bude pfislusnym ufednikem informovan o
uskuteénéné platbé zadavatelem. Na zakladé provedené platby bude moci byt inzerat zafazen
dle zadani zadavatele.

6.3. Inzerci je moZno pfijimat i do vice Cisel zpravodajev kalendafnim roce a to po predchozi
Uhradé a dolozeni provedeni Uhrady ze strany zadavatele. V takovém pfipadé, tedy v pfipadé
mozné dlouhodobé inzertni spoluprace s konkrétnim zadavatelem, je $éfredaktor, po dohodé
s redakéni radou, opravnén poskytnou zadavateli slevu z cenikovych cen az do vyse 75 %
cenikové ceny.

6.4. Redakéni a inzertni prispévky jsou pfijimany nejpozdéji do 15. dne v mésici,
ptedchazejicimu mésic zvefejnéni. Pfipada-li tento den na den pracovniho volna, je terminem
pro ukonceni pfijimani pFispévkd nejblizsi ndsledujici pracovni den.

6.5. Podklady pro textové prispévky, které nepodléhaji Uhradé, je moiné zaslat e-mailem ve
formatu Microsoft Word 2013 a novéjsim nebo podobnych textovych formatech, fotografie
v béinych grafickych formatech jako je JPG apod. s dostate€nym grafickym rozliSenim a
velikosti, na e-mailovou adresu, ktera je pristupna vSem ¢lentm redakéni rady. Nevyzddané
materidly se nevraceji. Pfispévky zaslané postou je povinen $éfredaktor evidovat a archivovat
v pfijaté posté po dobu minimalné 3 let.

Clanek 7

e

Uhrada za zvefejnéni pFispévki a inzerce
7.1. Tematické, obsahové a zdrojové skupiny pfispévk{, které nepodléhaji Ghradé:

e Cinnosti Méstského Gradu Hluboka nad Vitavou,

e Cinnosti mésta Hluboka nad Vitavou a jeho organ(, komisf &i vyboru,

e ¢innosti pravnickych osob zaloZenych nebo zfizenych méstem Hluboké nad Vltavou,

e Cinnosti organizacnich slozek zfizenych méstem Hluboka nad Vitavou,

¢ cdinnosti sportovnich neziskovych organizaci aktivné cinnych ve mésté Hlubokd nad
Vitavou,

e pripadné organizaci, které maji s méstem Hlubokd nad Vitavou uzavienou smlouvu o
vzajemné spolupraci

e propagace (oznameni poradani sportovnich utkdni a sportovnich akci),



e Cinnosti neziskovych klub( a spolkd organizovanych ve mésté Hluboka nad Vltavou
(ozndameni akci)

e program akci poradanych v kulturnim domé Panorama a €innosti Zakladni umélecké
Skoly Hluboka nad Vltavou,

e dulezita sdéleni organti verejné spravy i krajské samospravy

e dulezita sdéleni slozek a ostatnich slozek IZS a instituci kritické infrastruktury

e pripadné dalsi prispévky, o kterych rozhodne redakéni rada

7.2 Prispévky, uvedené v bodé 7.1, je redakcni rada opravnéna z kapacitnich ddvodi kratit dle
svého uvazeni, pfipadné je zaradit, s patficnym ohledem na jejich aktudlnost, do jiného vydani
zpravodaje nebo vyuzit jinych nosic¢l mésta.

7.3. Za Uhradu se zverejni prispévky, které maji komercni charakter ¢i osobni informace
fyzickych osob nebo podnikajicich subjektd nebo maji podobu inzerce, prodejni reklamy nebo
upozornéni na prodejni dobu ¢i akci, nabidky zaméstnani, apod.

Tyto pfispévky musi byt oznaceny v souladu s dotéenou legislativou napfiklad znackami /PR/,
/P1/, slovy PLACENA INZERCE, PLACENA REKLAMA, a zfetelné oddéleny od redakéni &asti
Zpravodaje napf. linkami a ¢arami.

7.4. Prispévky podléhajici thradé dle bodu 7.3 budou zverejnény aZ po provedeni jejich
thrady. Uhrada se provede na Glet obce & 900308/0300. Platba je moZna na zakladé
vystavené faktury, pokud o to Zadatel o zvefejnéni pfispévku pozada a sdéli vSechny potiebné
fakturacni Udaje. Platbu je nutno provést vidy pfedem a to do terminu uzdvérky pfijimani
prispévkd uvedeném v ¢lanku 3. b téchto pravidel.

7.5. Vyse thrady dle bodu 7.3 je déana Cenikem inzerce Hlubockého zpravodaje a je ovlivnéna
vyskou, Sitkou a umisténim na strance s vyjimkou strany 1, ktera je stranou redak¢ni.

Ceny uvedené v bodé 7.5 plati vidy pro zvefejnéni v jednom vydani zpravodaje. V pfipadé
opakované inzerce nebo dlouhodobé inzertni spoluprace s konkrétnim zadavatelem je
Séfredaktor opravnén, po dohodé s redakéni radou, poskytnou zadavateli mnozstevni slevu za
opakovani az do vyse 75 % plivodni cenikové ceny.

Clanek 8
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Zavérecna ustanoveni

Tato ,Pravidla pro vydavani hlubockého zpravodaje” schvalila rada mésta usnesenim ¢. 99/22
na jednani dne 6. 12. 2022. /

Ing. Tomas Jirsa
starosta meésta

7/
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Cenik inzerce Hlubockého zpravodaje:

Velikost A 4 = 3000 K¢,

1/2 strany A4 = 2000 K¢,

1/4 strany A4 =1000 K¢

1/8 strany =500 K¢

VloZenf letdku Ad= 4500 K¢ jednostranny (véetné tisku 2 tis. ks a vloZenf)
= 5000 K¢ oboustranny {véetné tisku 2 tis. ks a vioZeni)

Ceny za inzerci podléhaji zékladni sazbé DPH, kterd je k cené pfipoctena. Maximaini podet stran inzerce v ramci jednoho
Cisla jsou 2 + vioZeny letdk Ad.

Rezervace inzertniho mista ve zpravodaji bude zdvaznd v pfipadé objedndvky (email, SMS, posta apod.) do 15.
dne v mésici. Objedndvka musi obsahovat fakturani Udaje zadavatele pro vystaveni faktury nebo musi byt

inzerce zaplacena hotové. Inzerce neobsahuje grafickou pfipravu inzertniho pfispévku.

Vice informaci viz. pravidla Hlubockého zpravodaje. http://obcan.hluboka.cz/hlubockyzpravodaj




